Via Lisbona, 5

09047 Selargius

Cod. fisc. SPG RRT 67P27 B354W
P. IVA 02640930927

Tel. 070844160 — fax 1782739782
Cell. 3935893590

Roberto Spiga

Dati anagrafici
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Nato a il ;
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1989-1993 Gruppo Acentro S.r.l. Cagliari

Impiegato amministrativo
« Presso Ufficio personale Gruppo Acentro in qualita di assistente al
Direttore del personale del Gruppo.
= Gestione amministrativa e organizzativa del personale (380 dipendenti);
rapporti con gli enti di previdenza ed assistenza, Uffici del lavoro, Uffici
finanziari; elaborazione cedolini retributivi, selezione ericerca del

personale.
1987-2000 Ricevitoria Lotto n.2 Cagliari
Responsabile rete informatica

= Progettazione e realizzazione rete informatica intema e realizzazione
sito internet aziendale.

s Coordinamento di 2 tecnici informatici.

= Progettazione ed implementazione di corsi di addestramento per nuove
risorse.

1996-1999 Studio Dr. Giacobbe Demurtas Cagliari

Tirocinante consulente del lavoro

= Espletamento di tutte le pratiche relative alla gestione del personale
delle aziende clienti dello Studio.

s  Selezione e ricerca del personale.

= Gestione di tutti i rapporti con gli enti di previdenza e assistenza.

= Gestione di rapporti con Associazioni sindacali e datoriali.

= Specializzato in avviamenti Uffici del Personale in medie e grandi
aziende.

Dal 2000 al febbraio 2012 : Gruppo Scanu /Kinetika Sardegna sri

Quartu Sant’Elena
Responsabile delle Risorse Umane

s Contratto libero professionale con la Casa di Cura Polispecialistica
Sant'Elena Spa per direzione del personale e la gestione delle risorse
umane della Casa di Cura ed altre societa del Gruppo, gestione ed
organizzazione di 250 dipendenti e 100 Collaboratori liberi professionisti,
elaborazione stipendi; Gestione dei rapporti con Enti Previdenziali e
Sindacati; gestione dei contenziosi presso la Direzione Prov.le del
Lavoro, Supporto allo sviluppo del software dedicato alla gestione
personale. Selezione e ricerca del personale. Applicazione dei CCNL
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case di cura private; edilizia; commercio; laterizi; alimentaristi.

Dal dicembre 2008 a gennaio 2012 il rapporto professionale &
proseguito a seguito di cessione di ramo d'azienda con la societa
Kinetika Sardegna srl e avente ad oggetto la gestione e la direzione del
personale delle case di cura del Gruppo Kinetika Sardegna: Casa i cura
Sant'Elena, Casa di cura Citta di Quartu e Casa di Cura San Salvatore.

= 2001/2002: Contratto con la CTR onlus soc.coop. r.l. in qualita di

responsabile del personale e della gestione risorse umane gestione'eq
organizzazione di 400 dipendenti e 80 Collaboratori liberi professiom;tl.
elaborazione stipendi; Gestione dei rapporti con Enti Previdenziali e
Sindacati; gestione dei contenziosi presso la Direzione Prov.le del
Lavoro, Ricerca e selezione del personale. Applicazione dei CCNL case
di cura private e cooperative sociali.

= 2001 ad oggi: Iscrizione all'ordine dei Consulenti del lavoro e apertura
del proprio Studio Professionale dal 1°aprile 2001 Gestione dei rapporti
con Enti Previdenziali e Sindacati; gestione dei contenziosi presso la
Direzione Prov.le del Lavoro, Supporto allo sviluppo del software dedicatq
alla gestione alla selezione e alla ricerca personale. Applicazione dei
CCNL case di cura private; edilizia; commercio; laterizi; alimentaristi. Vari
incarichi ad oggi presso pubbliche amministrazioni e enti locali per
supporto e consulenza nella gestione del personale e relativi adempimenti
normativi

»  1986-87: Maturita Scientifica L. Scient. di Selargius (Ca)

= 1990: Attestato di operatore videoterminalista conseguito presso la
scuola ISTAM di Cagliari.

= 1996:Universita degli Studi di Siena: conseguimento Diploma
universitario in Consulenza del Lavoro, si indicano i principali esami
sostenuti: Diritto privato, diritto pubblico, diritto del lavoro, diritto
sindacale, diritto e legislazione della previdenza sociale, relazioni
industriali e contrattazioni collettive, diritto amministrativo, igiene,
sociologia del lavoro, storia delle codificazioni modeme, diritto
comunitario, diritto tributario, economia politica, diritto interazionale
dell'economia;

* 2000: Conseguimento abilitazione alla professione di Consulente del
lavoro.

* 2001 ad oggi: Regolare partecipazioni a convegni e corsi di
aggiornamento obbligatori per la certificazione di qualita e la formazione
continua dei Consulenti del Lavoro.

* Ofttima conoscenza del PC, con utilizzo dei sistemi operativi DOS e
WINDOWS, MAC INTOSH e del pacchetto OFFICE (Word, Excel,
Access, Power Point, Outlook), applicativi INAZ PAGHE, ZUCCHETT!I,
ELISA, TEAM SYSTEM, IPSOA, OSRA.

Negli anni ho praticato vari sport alla ricerca di un miglioramento i
n _ ‘ personale e nei

rapporti interpersonali. Dal calcio alla pallavolo al tennis in eta adolescenziale, per

amvare attualmente al goif ed al tiro a volo. ’
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