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ART. 3
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI - DEFINIZIONE

Con la definizicne ‘"deococumento amministrative" s'intende agni
rappresentazione grafica, fotocinematografica, glettromagnetica :
= =S = : ] . . e di
guslunque altra specie del contenuto di  deocumenti, anche _interni,
formati dagli owrgani del QDemune, o di atti di .altre pubbliche

amministrazioni o, cemungue; di doecumenti stabilmente detenuti

dz1l1'Ente e dalle =stesse utilizzati ai fini della propria attivita
amministrativa.

cAPpQAa IIC

SO0 G6GETTI DEL DIRITTO DACCE&SAQ

ART. 4
SOGGETTI DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI ED AGLI
ATTI DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE

1) - I1 diritte di accesso a&lle infermazicni ed a&gli  &attl
dell'Amministrazicne camunale, g1 cui &11'art. 7 dellia l.egge
8. 08,1990, n? 14F, & assicuratce, seconde le disposizieoni del presente
Regelamenta:

&) & tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati della capzacita
di agire secondo 1'art. & del Codice Civileg

E) agli Amministratori ed ai Consiglieri comunall ed apgli alted
coggetti ai gquali il diritteo di acceszo 2 gavantito da morme
specially

cl @i rappresentanti dellie:
- Ascscciazioni ed istituzioni registrate per 1'attivita oi
partecipazione che svolgone nel Comuney
- rganizzazioni di veleontariateo isoritte med registri di ocud
al1'art. 6 della Legge 11.08,1821, n® 266,
- Aecogiszioni di protezione ambisntale riconesciute &l szenel
dell'art. 13 della lepgge 8.07. 15868, n% 349,

dr =i vappresentanti delle:
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Tetituzieni =sd ascscciazioni di coit
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di af;ivité nel termitorio comunale;

g) alle pubbliche amminiztrazicni che cianc interessate all!'accessc
alle informazioni ed agli atti per lo svolgimento delle funzicni
ad esee attribuiteg

.
/

F)y ad cgni altra perceona fisica © giuridica, istituzione,
acsociazione od organizzazione ohe non ahhia recidenza, sede ©
centro di attivitd nel Comdne e che richieda di esercitare i
diritti di accessoc sopra cetahiliti per le finalitas e con i limiti
previsti dal successiva art. s,

ART. ©
SOGGETTI ED OGGETTO DEL DIRITTO DI ACCESS0 Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

13 = ('eserciric del diritte di accesso &l dooument i
ammimietrativi & riconosciute a chiunque vi abbia intereccse  per  la
tutels di situazicni giuridicamente rilevanti, in conformits & guanto

stabilito dall'art. 22 delle Legge 7.08.1%30, nt 41,

2y — Il dirittc di accecsec dei scpgpetti di cul al precedente comma

é peercitato relativamente ai documenti amministrativi ed &alle
informazioni dagli stessi desumpibili il cud apgpette & correlato  con
1"interecce, sopra  defimito, i cud il richiedente dimcstri, con

idorea e specifica motivazione, di ecsseve titolare.

ART. &
DIRITTO DI ACCESSO DEGLI AMMINISTRATORI

Gli amministratori tai fini del presente Regolamento sono
coneiderati tali anche i cersiglieri), hanno dirittce di sttemere
dagli uffici: del Comune nonché dalilsz ariende ed Ent: dalla shecza
dipendenti, tutte le notizie e le informaziceni in loroc POSSEES0,

utbili &l1'ecpletamento del lovoe mandatc.

Eeei Fanne inocltre 11 diritte di  scocessc &  tuttid gli  atta
dellitAmminicst rione  comurnsie erd ai documenti amministrativi formati
dall'@Qmminict =iame o dalla eteesa ctabilmente detenuti, anche
durante il corsc del precedim@ntcffwﬂofaﬁVDﬂ“AkddﬁthH4o:bixfhm* 13 Req.

e richiesta di acce

co agli atti del procedimento da parte deoli

Ammirmictratori non & saboedinata & pacticolari Formalitd, tastando
anche la richissta verbale.
In  ocgmi caso il iritta di accesen  apgli atti deve szoe
ceercitato durante 1'oraric 2i sesvizic cegli uffici dell'Ente.
Il vwilascic di copie di i & provvedimenti ammimisteoativi =Y
Amminyetiratari ¢ mratuitc e deve pertanto essare richiiest o Lo
15Crmittog cpecificande la motivasiane dell' gcerciric del mandato.

i SEGR i[O COMUKIALE




) SR ol e = o O B

VISIONE DI DOCUMENTII

ART. 7
ATTI VISIOMNABILI
Tutti gli atti della Aeministraziene Comunale ccna pubblici el ogii
cittadine ha 1l diritte di prenderne visione, unitamente ai lorc
allegati, nel rispetto delle dicposizicni di cui al prezente capo.

ART. 8
ATTI NON VISIONABILI

Mo zame visicnabili gli atti ricervati per  esprecsa dispesizicne
di legge o per dichiararzicrne del Sindacso effettuata ai senci
dell’art. 7 della Legge n? 1472 del &.06. 1990,
All’uwepe il SBindace, gqualara ritenga che la diffusicne dell’attc
di cuwi & richiesta la visione pocsa pregiuvdicare il diritto alla
rieervatezza delle percone, dei grugEl o delile IMprece, can
provvedimento motivate e temporanec pué dichiarare 1'atto rizervato.
I1 preovvedimente com cui =i nega la visione dell’atta perché
dichiaratce ricervate deve eccere canunicata per iscritto
richiedente entro trenta gicrni dalla presentazicne della domanda.
L'attce dichiarate ricervate nom & visionmabile da necsun cittading
fince alla zcadenza del termine frrevicte nella relativa dichiarazicone,
fattoe salvo guantoc previcteo dall? art. A€ del presente regoclamenta.
Le categorie di atti sottratti all’accesca sonc quelle di cui a1l

Sucesssivo  art. _88

1
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ART. 9
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L Tuttavia il richiedente doving dichiarare nella domanda di cui
a1l'art. 96.-. il titcle che legittima la vicione ed esibirleo in
ariginale od in copia auvtentica al momentc ‘'della vicicne.

ART. 11 4
VISIONE DEGLI ATTI DA FARTE DEGLI INTERESSATI AL FROCEDIMENTO

04 sensi dell'art. 10 dellVs Legge n® 24171930 hanno diritte di

prendere vicicne di tutti gli atti del procedimentos

&) i sogpgetti nei confronti dei gquali il provvedimente finale del
procedimento & destinato a predurve effetti diretti e gquelli che
per lepgge dekbbomne intervenire al procedimento stessog

Ly i sopgetti portateori di ointereesi pubblici o privati cul poesa
deriare un pregiudizic dal provwvedimentog

¢y i portateri di interescsi diffusi costituiti in ascsaorciazienl o
comitati cui possa derivare un pregiudizic dal pravvedimento.
E' fattc salve gquanta previesto dall'art., 24 della Lepge suddetta.

ART. 1Z
FRESCRIZIONI E DIVIETI NEL CORS0 DELLA VISIONE

La visicrne degli atti avviene, nelle ore di uwfficic, prescao
1'ufficic indicatc mell'atto di acceglimento della richiesta o, in
mancanza di  tale indicazione, nel locali dell’archivic comunale o
dell'ufficiao pressc il gquale gli atti sztessi si trevanc.

"ecame dei deocumenti avviene slla presenza, ave MECESSET1a, di
perscnale addetto.

E' tasesativamente wiehe
a) portare, anche temporaneamente, 11 provvedimento Fueri dei locali

dell'ufficiog
b)Y fare segni particclari, cancellature o comungue manamettere gli

atti ed i faescicoli;
@) Fare copis manuali o meccaniche degli atti in visione.

L'ecame dei documenti & effetituate dal richiedente o da pevsona da

lui delegatz, corn l'eventuale accompagnamento di altera persons di i
vanno specificate le peneralita, che devenco essere ol veglstrate 19
caloe alla rickiesta. L'interessato s prendere aopoant i

relativamente &l deocumenti presi in wvislone,

ART. 13
RESFONSARILITA' A CARICO DEI CITTADRINI

Il cittadineg che danmeggi, T IR o R Y w iy perda o sotbtyagga un
FFidatogli moE la wiceiane, mlapande dei danmi

evern arrecati al  Tomuane, &  rendersi passibile di
derurcia penaie &l zernzl delltart, T iwiclariane della

pubblica custodia di coeel.

ART. 14
FROCEDURA FER LA VISIONE DEGLI ATTI IN CORSC DI FUBBLICAZIONE

i SEGRE




Feri . la pil preciega visione degli &tti in corso di pubblicazione
211Albe Fretgric Comunale, 1 cittadini poscono rivolgered, senza
formnalita alouna, agli addetti all'Alho  Fretorio, i quali
pfﬁvvederannm direttamente alla richiesta. ‘

La vicione dovrd avvenire satto la lore ccorvenglianza con 1 diwvieti
di cui alle lettere &), bB) & ) dell'art. 135 del preczente Regclamentao.
2 In casc di danneppiamentoy distwruricone, perdita o sottrazione di
documenti da parte del visionahte si applica il dispesto dell'art. 13
del presente Regolamento. 4

i
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CARrQO IV

RILASCIO DI CORIA DEGLI ATTI DEL COMUNE AT CITTADINI

ART. 15
ATTI DI CUI I CITTQDINI HANNO DIRITTO DI OTTENERE CDPIQ
: Tutti gli atti del Comune di DECIHOCHTVsona pubblici e cgni
pittadince ha dirittoc di cttenerne copia, unitamente ai lowrc allegati,
' nel rispetto delle dieposizioni di cui al prresente capo.

"f..'

ART. 16
ATTI DI CUI NON E' CONSENTITO IL RILASCIO DI COFIA

Mar & 2 consentite il rilascic di copia degli atti riservati per
égpwessa disposizicne di lLegge o per dichiaraziene del Sindaca
effettuata ia censi delllart. 7 della Legge n? 1471390,

f 200 AllTuepe il Sindaco, qualera ritengs che la diffusicne dell” atto
ﬂzﬁi'cui & richiscsta la copia possa  pregiudicare il diritte &llsa

ricervatezza delle percone, dei gruppi o delle imprese,, COn
provvedimento metivato e temporanes pud dichiarare 1"atte riservatao.

= 11 provwedimento con cuwl  si TmEgSa 1a copia dell?atto perché
dichiaratc riservata deve ESEETE comunicato per dscritto &l

richiedente entro trents gicrmi dalla presentazicrne della domanda.

Mon & consentito il rilascic di o ceopix delllatto dichiayrato
pricervatce ad  aloun cittadine finc alla scadenza del termine previsto
nella relativa dichiarazicne ad eccezicne dei sagpettd indicati
nell'art., 11, comma 1.

ART. 17
CORIA DEGLI ATTI NON DELIBERATIVI DELLA GIUNTA

I wittadini mon puccohc attenere copia delle divettive adottate
dalla Giunta di carabtteve interlccutoric & jpreparatoric  che nan <3
concretizzing im un attoc deliberative € nan VEDLGAENDO wiﬁhamat@
nell’attao deliberative stescsa in guanto attengonc &l ey
formative della veolontd dellorgana.

ART. 18
ATTI DI NATURA PRIVATA
i censi delli'art. A0 del R.D. £.10.1311 n? 1163, degia atti ohe
per ila laro origine & la loro coﬁnatc;
Comeentitba ; L ' i

dire

ame sono dio onatuwra  privata &

capie scltanto & wolora &l qualil

i B
tramente 17T attao Lege & &l TDWD aventil causa.,

ART. 19
FORMA DEL RILASCIO DELLE CORIE

fﬁ H(
,.' IL SEGRE COMUNA
["‘ CRETE, i) )




11 cittadine pud richiedere il pilascio di copie informali o

conformi. - : ORI
= I1 rilascic di copia nen autenticats & subordinato soltanto al
~imhoree dei costi di riproduzione nella =~ mpiswra stabilita,

aptiualmente, con erdinanza del Sindaco.
¢ gli atti rilasciati  in  copia confoirme all'originale dovranno
essere muniti della relativa ; certificazione del dirigente o del
dipendente delegato. :
In tal casc il rilascico di/cupia ¢ subaordinatao: )
sy al rimborec dei costi di riproduzione;
by &l versamento dei diritti di segreteria nella misursa prrevista
dalla l-egge n? &04/19632, tabella Dy
¢y all'acsclvimente delllimposta di bello, neld rasi previsti dalla

Legge.
In calce alla copia del deocumentc doved =ssseve apposta a cura del
T 4
fesponcsabile del Frocedimentoy 1'annctazicrne che 1a& stessd &
i lasciata sy  richiesta dell'interesesatc in copia auvkenticata con
9 kd

e medalitd di cui all’art. 14 dellsa Legge n? 1&5/1%&8.

La riscoscione dei coesti di  riproduzione e dei diritti  di
B:coreteria dovird essere effettuata dal servizio competente.

i A1 momentc della concegna delle copie, il cittadine ricevente
lappene in calce alla dewanda la propria firma e la data per ricevuta.

IL SEGRETARIQY COMUNA




RILASCIO DELLE INFéRMQZIDNI AI CITTADINI

 RRT. &0
DIRITTO DI INFORMAZIONE DEI CITTADINI
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CARrGE VI®

DIRITTO DI ACCESS0 AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
— MODALITA' D'ESERCIZIO

ART. &5
IDENTIFICAZIONE E LEGITTIMAZIONE DEL RICHIEDENTE
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di cencscenza da parte di un membro dell'Uffic

s ,_,,
oo
an

)y La pa=1‘1UAe di rappresentante legale, procuratore & curatore,
cen l1'indicazione del titolo dal quale derivane tali Fumzianij
) L'ogpetic d911'aCCEEED, o Ficaziane:
d=zlle informaziaeni vwichieste, tenuto conto delle nerme vichiamate
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