077 01 COMUNE DI DECIMOPUTZU
” Provincia di Cagliari

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

N. 34 OGGETTO: REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO.

L'anno millenovecentonovantotto il giomo DODICI del mese di MAGGIO alle ore 20,15 in
Decimoputzu nella sala delle adunanze, convocato con appositi avvisi, si & riunito il Consiglio Comunale
per trattare gli affari posti all'ordine del giorno.

Sono presenti i Sigg. Consiglieri: MUNZITTU ANTONINO. ENA GIAN PIERO, PAU CARMEN.
PODDA FRANCO. SECCI ALBERTO. COLLU DONATELLA. MOCCI PAOLO. MOCCI DANIELA. MANCA
EGLE. SABIUCCIU GIANFRANCO. PIRAS MARCO. SODDU PAOLO. MATTA GIOVANNA. PIRAS
RENATA. CARIA ANTONIO. ENA WALTER.

Sono assenti i Sigg. Consiglieri: MOCCI VINCENZO.

Assiste alla seduta il Segretario Comunale dott. Sergio Ghiani;

Il Sindaco Sig. Antonino Munzittu assume la presidenza e, constatato legale il numero degli
intervenuti per poter validamente deliberare, dichiara aperta la seduta.

L'Assessore Pau relaziona sull'argomento in oggetto, facendo presente che, in adeguamento alle
nuove disposizioni legislative, & stato predisposto il regolamento per la disciplina del procedimento
amministrativo. ’

IL CONSIGLIO COMUNALE

Udita la relazione dell'assessore Pau;

Vista la bozza di Regolamento per la disciplina del procedimento amministrativo predisposto dal
Segretario Comunale;

Vista la legge 08.6.1990 n. 142,

Visto il parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica, espresso ai sensi dellart. 53, comma 1
della legge 142-90, dal Segretario Comunale;

Con voti unanimi, espressi in forma palese;

DELIBERA

Di approvare il “Regolamento per la disciplina del procedimento amministrativo™ allegato alla
presente deliberazione per farne parte integrante.
Letto, confermato e sottoscritto.
IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO
MUNZITTU GHIANI

Inviata al Co.Re.Co di Cagliari il 21.05.1998.
Pubblicata per 15 gg. consecutivi con inizio dal 21.05.1998.
IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to:Ghiary
Copia conforme all'originale per uso amministrativo.
IL SEGRETARIZI COMUNALE



077 01 COMUNE DI DECIMOPUTZU

Provincia di Cagliari

VERBALE D! DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

ADUNANZA: STRAORDINARIA SEDUTA: PUBBLICA

N. 8 OGGETTO: | CONTRODEDUZIONI ORDINANZA CO.RE.CO N. 2803/01/98 del 30.06.1998 -
DELIBERAZIONE C.C. N. 34 DEL 120598 "REGOLAMENTO PER LA
DISCIPLINA DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVQ®,

L'anno millenovecentonovantanove il giorno DODIC! del mese di MARZO alle ore 19,30 in
Decimoputzu nella sala delle adunanze, convocato con appositi avvisi, si & riunito il Consiglio Comunale per

trattare gli affari posti all'ordine del giomo.

Sono presenti i Sigg. Consiglier: MUNZITTU ANTONINO. PAU CARMEN. PODDA FRANCO. SECCI
ALBERTO. COLLU DONATELLA. MOCCI PACLO. MOCCI DANIELA. MANCA EGLE. SABIUCCIU
GIANFRANCO. PIRAS MARCO. MOCCI VINCENZO. SODDU PAOLO. MATTA GIOVANNA. PIRAS RENATA.
CARIA ANTONIO. ENA WALTER.

Sono assenti | Sigg. Consiglieri; ENA GIAN PIERO.

Assiste alla seduta il Segretario Comunale dott. Sergio Ghiani;

Il Sindaco Sig. Antonino Munzittu assume la presidenza e, constatato legale il numero degli intervenuti
per poter validamente deliberare, dichiara aperta la seduta.

|’Assessore prof.ssa Carmen Pau legge allassemblea il contenuto dell'ordinanza in eggette pervenuta
dal CO.RE.CO. di Cagliari relativamente alla delibera C.C. n. 34 del 12.05.1998 avente per oggetto
"Regolamento per la disciplina del procedimento amministrativo’,

Pracisa che occorre adeguare I'atto di cui sopra apportando le modifiche e precisazioni richieste dal
Comitato,

IL CONSIGLIO COMUNALE

Preso atto del contenuto dell'ordinanza succitata;

Ritenuto dover fornire i chiarimenti ¢ le integrazioni richiesti;

Vista la legge 08.6.1990 n. 142;

Visto il parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica, ai sensi del comma 1 delf'art. 53 della legge

142-90, espresso dal Segretario Comunale,
UNANIME DELIBERA

Di fornire all'ordinanza Prot. n, 2803/01/98 adottata dal Comitato Regionale di Controllo in seduta del
30.06.1998 relativamente alla deliberazione C.C. n. 3412 del 12.05.1998, i chiarimenti e le integrazioni
contenuti nei prospetti allegat], che formano parte integrante del presente atto.

Letto, confermato & sottoscritto,
L PRESIDENTE IL SEGRETARIO

MUNZITTU GHIANI

Inviata al Co.Ci.Co. di Cagliari 23.03.1999.

Pubblicata per 15 gg. consecutivi con inizio dal 23.03.1999.
Il. SEGRETARIO COMUNALE

F.fo: jani

Capia conforme all'originale per uso amministrativo.
IL SEGRETARIGICOMUNALE
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COMUNE DI DECIMOPUTZU

Provincia di Cagliari
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REGOLAMENTO COMUNALE PER LA DISCIPLINA

DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
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Approvato con delibera C.C. n. 34 del 12.05.1998
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NORME  GENEZRALI

ART. 1

OGGETTO E FINALITA?

I presente regolament o discipling modalita e termint
dell'attivita gdell " fAmpinistrazione conunal e, in attuaziane dei

principi contenuti mella Legge 7 Agestae 1990 nf Z41 e nello Statuta
Comuriaie pey il gerseguimentoe del Tinid da eoonpricits, di efficacia,
di pubbklicitéd e di  ipparzialits im materis di procedimento
aaminietrative.

i1 Hegolamentn =i applica a tutti i procedimentd amministrativi d3
competensa ded Comuna)pwumaﬁai d'urficic o attivati pbbligatoriawments
a zeguite di iniziativd di parte.

ART. &2
DIVIETO DI AGGRAVIO DELLE FROCEDURE

pMeilo swvelgisentsz della proprisa attiwvitéd itAmministrazione deve
dutarsi di strubture organizzative snelle onde evitare 1'agpravamento
delitictiruttoria delle pratiche welative a3 rinpgeli procedimenti.

RART. &
DRRLIGO DI EMISSIGNE DI ATTI AMMIMNISTRATIVI

He il pgrocedimento wieneg avwiats d& una 1sTanzZa, presentata da un
gopubblicae o privatao, 1] Compune e
ALt b a0, in meritio, gpnosho

cittadino o d& unlascooigcione, E

tenutao & port YL o & TR LY
provvedimpenbo.

Anohme guande il procedimento delsd e imiziate diufficic, 11
Coatire b & 17oomiiga O30 COTLNOEr smediante  1'adorigne  di 1A

oM imente Eepressa,

ART. 4
TERMINE FER LA CONCLUSIONE DEL FROCEDIMENTO

TN IL SEGRE COhﬂUN?kf




I pr‘ecedime.ﬂt_i amministrativi di competenza del Comune, previcti
leggi statali e regionali, da norme statutarie o regolamentari,
i guali noen sia divercamente stabilito dalle dicspocsizioni che 1%

ciplinang, devano concliudersi, salvo motivate EEiQEﬂEE) alls
jenza ded bterming ' fiszsati dalle disposiziceni dei

11 seguenti.
Hey 1 orocedimenti di cuwi sllfart. 2 comme & dells llegge 241/1350
ieyrmine | o ) ' . . ’ ‘ Tk il seguente:

= procedimenti 1 cui provvedinenti finsli sono di competenza del
Caonsiglic Comunale, gg. 90; _

—~ prrocedimenti 1 cui ayrovvedisentl finali cono di competenza
della G.M., an. 60:

~ procedimenti”i cuwi provvedimenti finali sone di competenza
del Sindacao @ di un HSEESSDPQ} on. 6O;

= procedimenti 1 cui provvedimenti finali sonc di competenza detl
Segretaric Comunyle o del Funrionarie Recsponsabile, gg. 60.

ey 1 precedimenti non diseiplinati dalls Legge o dal precente
lamentuo, 1l tE€mine d puclusione ded. proae,%:%avwo e que[l,o di gioerni
vevisto dall?!art. & comma 3 Legge m° J#lfl 9,

walors 11 provvedimente comunale concliuda un sub—procedimento
ceso inn oun proecedimente 1l cul pravvedimenteg  finale sis di

etennza di amministyazionit diverse da guella comunale, il termine
la conclusiera del procedimentoe di o ceomnpetenza comunale viene
ilito in 69 giorni. [ _ £

re wsivi det Termp: hewssavi per leve wiuale Fase

e Ow OV .-
e vV, P\"LU S6y NnoOhh 2 o \9 plom de%,in ovaan: dr convrolio S i tu | cdso

- : A7 o
2 Jﬂi“iémeif’é’\ {giﬁllgab‘e‘:lcdei{&wa;:e' d"\ﬁ“\hm wisird 2ome Ccompitense per il Coutcoito -
it

DECORRENZA E SDSPENSIDNE DEL TERMINE

21 pracedimenti ad istanza di parte i1l termine devorre dalla data
ceunzrone &l mrotecoclle della demandas

fve eia  previcta una data entro cul (Tabbte di intziativa deve
e presentato, 1l termine decorre da guesttultima oata.
21 procediment: ad imiziativa d'ufficic 11 termineg decorre dalla
31 aoowicne deil'atto formale di inizlatiwva.

11 Leyvmine per  la conclucione del procedimento rimane SOt
gosepnuenti 1pctesis

- guanda la procecuzicne del procedimentc richieda
Ltertettuazicone di un adempimente da pacte delli’interecaato,
pes 1l tempe lgpiegato per tale adempinent oy
quandao Gebba essere obibligatoriamente sentibo an organao
coneltive, per 11 tempo indicato dall’art. 16 comma 4 Legge o
EALSED g ey 11 tempe necessario ad acguaizure il garere di

g
i

autorits preprete alla tutela ambientale, parsagnistico,
territorliale e della salute dei cittading s

- gquando debbhane ecsere ghbligatoriamnente apguicite valutazicone
teoniche, ger 1l tempo necessarie alla itore acguisizione, ail
sensi dellitact, 7 della Legye nY 291/50;

r

/.



~ guando sia necessario acguisire atti di altre amministrazioniy
per il €émpe necessario all'acquisizione medesimaj

ART. &
FROROGA DEI TERMINI

I termini stabiliti ai sensi dell'art. 4 pesscnc  Es5EVE mrorogati
sopravvenute esigenze igtrutteorie oppure pevr 1tinsorgenza di

ce che rendanc impossibile la cenclusione del procedimento net

mini prescritii. Sevhstd ‘{m m@!;f(. s QJEE)«?-JLJMJ coure e
La proroga deve escere dispostalcen atto sovitto’e motivato dal
pancabile del procedimenta & r~omunicata tempestivamente a0

eressabi.
L motivaricone nonm & richiesta per gli atti normativi e per gquelli
ontenutc generale.

ART. 7
FPROCEDIMENTI AVENTI AD OGGETTO BENEFICI FINANZIARI

Ove il procedimento akbia ad ecpygetio un bemeficic finanziariao

e tale procedimentc non pessa concludersl favorevelmente

nei termini di
clusi1aene del procedimento, i1 responsabile del procedimento
unica  agli interessati le yagiond che rETdONo attualmnente

ceeikkite 1'attribuzicne dei benefigi.
In cgni caso, 1'ercogazicone dei benefica di cui &l commx precedente

wbordinata alle prescrizieni di cui all'art. 12 della L. 241430 e
ative regolamente di attuaziocme culla concessione di SOVVENTZIONI,
Eributi, suesidi ed  ausiliid Finamziari a e=cigettid publblici @

vati, approvato con deliberazioneg C.C. n? Ao3 der 21-12-89¢
cutive nelle Torme di bLegpe.




ChrPrpoG 11°

REZFOMEABILE D E L FROCEDIMENTDO

ART. A&
INDIVIDURZIONE DELLYUNITA' ORGANIZZATIVA COMRETENTE

s iunta Cowmunaie 3w preposts gel Segretario, sentitl i
Mesponsanili de: Servize, wipartiece & cempetenzs per oggetto & oer
materiaz ogi grngotl sebtori egsistenti mella struttuwra uPJanL:atlmﬁ$
Camanetido oousl determainata la cospetenza  per  1Vistruttoria eilie

singele pratichie sia essza iniziata d'ufficic ¢ & istanza di Pawte,
i1

R

ART. 5
ASSEGNAZIONE AL RESFONSABILE DEL FROCEDIMENTG

13 Recponsasile dir  clascuna unitd organirzrzativa ifsettore o
servizioe? provveds ad assegnars & 0 sé coddaitre  dipendents  adaEetho
all”uhltd la responsabilit tlelificstruttoria e di  ognidi  altro
sdempirmenta inervents i1 singeole procedimentea, nenchve eventuslmnente,
dell'adozione dei proviEdimente Finaie.

ART. 1tQ
IL RESFONSABILE DEt FROCEDIMENTO
11 wespans prroacedlimente amministrativo, &1 Vume
dellteranasdone
collecaitudine:

gefinitiva, provveders L @Lia

gl - oa valutare, #1 finl dell'dstruttoria, 16 condiziani ol
ammicseifilita, 1 vequisiti di lepittimarzione attiva e paseivs
et 3 preetuppostl o4 fims dellemanazione del provvedimento
defimitaivaoy

aly “§accewtand‘ufficiu 1 ratti, disporendo i) conplmento degli a&tod

R =]

ALt uope neceszaYl, & adettarogni micwrs o1l ecllecitco
T
£y

i

—

svolgimento dellbastruttor:ag
s mdpreporte &l Begrevsarile del Comune Vindizicne deila Coiferenza
dei servizi previzta dall'esrt. 17 del presente Regolamento
Iouranle comunicarione alle parti interescate, le puhblicasziont
ian. previcte dalie lego: o regoclamenti, gualor s
mon 2lanc desandatd dal precente

"™

i

e le notvificaes
detti adempinent:
regpolamento ad alt
Egii provveders  Inoltre & evalpere i Compiti derivantid
i

i

GV &N .

dastiapelicariene dellie dizposizioni odelia Legme n? 15 del  &H.01, 15058

g susvessive podifichz 0 i1ntegraziona.



CARO IIIC

INTERVENTO NEL FROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

- ART. 11
COMUNICARZIONE AGLI INTERESSATI

+
:

procedimenta
direttamente
il procedimento

Dell'inizie del
inicazicne alle parti

controntl delle guali
atti.

interessate,

SMBInlsTraiive

indirettamnente

data
quelle
produree

deve eoeEme
nonch é&

[RIETN)

&

Analofgs copunicasione deve ecsere data & 2 celovre ohse per  Leuge

e intervenire nel procedimentc,

Be nel corso dellifdistruttoria 51 identificano
sttamentes g indivettamente BoEsEanG EEREre
cvedimernon definitivo, deve EELETE dat &
IMICAT1IGNE.

La comunicazione deve contenere 1leogpetto
1088y, il termine Qe 1 conpclusiane

a competente,
e oresponsabill

idicazione dell'unitd cvganizzabiv

stive dirigente & 0 del funzionar
“ficie presse ouil 51 pue prendere visione denli

RS &gll'ufficia MEdesima, ii tewminme  en
sressatl possono presentare memcrie spritte =
ART. 1&

FROVEDIMENTI CAUTELARI

comunicasi
Hii

interesnri,

siie
sttt
diratbhz

(11 procedere

Comunale

Hrama

miniAshrazione EWETIR

#lari & tutela deil praperd &
ART. 13

FUBBLICAZIONI

gl oy @ ik

I_" e

(186 N S T E S
cna dean termninid N, s st ol
LT A SO Ewen s § = seebory o
mEadlochr Ay ere Ji T one looasie.

IL SEGRETAR]

sltri sogygetti che
interesseati &k

lovro immediata
el
de

il

e el

procediment o
procdiment o,
nominative detl
pracedinent o,
i

atti & lioraric
by 1i o guale  glit

doCuiiencia.

alle
prosvediment i

Grri sl h kA

e
Wi d

AMpoESLLL e e
wyondie L, L

ctalFwerl anlrin

1A Dot 2 o G e

e 230
i

COMUNA
4

AT (S TN



' 5 - ART. 14
= INSUFFICIENZA DELLE COMUNICAZIONI

& mancanza delle comunicazieni prescritte o la insufficienrza
g stecce, pUd pegere eccepita sola dal seggette wel cuil interesse
omunicazicnpe & prevista,

¢

/ ART. 15
INTERVENTO NEL FROCEDIMENTO

el procedimento amminictrative pecsanca it erveni,re, cltvre ile

i interecssate, anche 1 portatori di

Gra& il proevvedimenteo da adottare pessa arvecaces 1oeo pregiudizic.

nalaoge diritto & riconcsciute  anche &i Foertatori di o intereseid

el costituiti  in ae¢scoiazziant o Comitati, senpre  ohe  dal

vedimente possa derilvare loya un pwegiudizio.Q) '

Le parti intereceate o controinterescater  poesona  presentare

‘1

mie zoritte e documenti crme 1'Raministirazicne ba 1 ohiclige di

tnteressi pubkbkliel o privati,

tare se pertinenti all'oggetto del procedimento.

ART. 16
ARCCORDI CON LE FARTI INTERESBATE

il ecopo di covseguires  sollecitamente il prravvedimernto finale
rinistraricne, quandae  pe  wicorra  linteresse pubblica, zud nel
» del procedimentc stipulare accoradi  cop  le ety interecseste,
3 pregiudizic dei diritti dei terzi.

3id acrerdl di ocul o al comma precedentE devono sisere stipulati per

L g efficacia & cubrordinat a

Lt o, & pena di o npuilita, & ta
T GVEEZICNE dell’ erganc i controllo, gquslcra  Questa sia

3

teetd dalia naturs dell atbo.

S IR R ks S A« B Bep e

talora comprovati moti v d1 SRR

Mnistrasione publ  receders  wnliateralnents d Sl o Aol

Wlige  di mweavvedere  alla Tiguidan: ine g ey irdaeil oo,

semienale ai daonl arvecatl ai cero,

i_e diespeociziand di cul Al MEFENTE APELILLO BGn 21 anclioanc
ibfhivaitas e ] Comune divetta alig EMLTIAT O e s I =R O

ristrativi Jeneralil, i34, SV LAY s D3I JOVARMEATLaneE £ i

L aTiEL Ll proagedimenti b butar oy, uia o poee el AT feyrme

b oriegpebtive mabor 1 e.

Viggerti ot

. . _ - _\it- l . C!/‘ d Ud 2owme dvj ()‘\‘9‘
o d,\ thtetve uwto d ¢ue Lowt Lnetle, %L,' el trvnews ! Wil P%r d e Vi -
menwto Bl fuale RPN wio € b Uit | metivl dei! Tut erve wilo e ecl
L

el U o MY T WR ey e e



EA/F 0O IV

SNELLIMENTO DELL'AZIONE AMMIMNISTRATIVA

ART. 17
CONFERENZA DEI SERVIZI

Bualora  1'ietruttorisa della pratica comporti 1'acouisizione di
tzie o oabtbi di competenza di affici di altre  settore, Qquesti
imi  devene garantire la massima cellabeorazions a&i Funzionaric che
ruisece la pratica.

Rualeora la pratica, per  la complescsitad o interdicciplinarietsd

b materia, richieda 11 concorso @i altiri wffici di settore

erzolil Hecponeabxile del procedimento pud richiedere la conferenza
servizi. A tal fine dnveste della questione i1 megretaric del

dane cine, ecaminata la richiesta, decideed in mayito.

Mella conferenza  intervengonoe 1 responeabili  dei  cervizi  ofe

ettamente od indirettamente hanno pacrte sl procedinento.

La  conferenza di o cui &l comma  peecedente & pre:ieduta el
~etarie del Comune o <L o da wun
Fermeaixiie Ji Servizio alllucpo delegato dal Regrdtaric.

r

ART. 14
RURUISIZIONE FARERI TECMNICI

Luadoeyra per 11 corso della prstica scoores alrgquislrg parersi
micl lpareve dell'LfFicic Jdi ragloneria, sanitacio, tecnica ebe. )
i 3 y 7

Funzionaric addette alllistruttoria pud richisderlii dicettament e

Ut ricio competente, ohe Jdeve svadere la vichiesta  med 1k bty
0 gxssdlale,
RET. 19
ACQUISIZIONE ATTI E DOCUMENTI
LT} ideldlo Enelilmento oell e sty st
Ioproosciments pud disporee 03 rllhieders  diret
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20
A PARTE DI FRIVATI

ART.
AVWVIO DI ATTIVITA?

Qualora Y'ogoetto del procedimento
attivitdéd private &i  gensi  degli artt. 19
relativo Regolamento di attuagione n%  30G0ST
tenuwta ad accertare drufficio, entroe JZ0 giorn:
rimhiesta, se sussistono tutte le condizieni v
lesercizio delltattivita.

LiHamministraziens, sia per guelle attivity
semplice yichiecta {(Tabella A Regolamento n®
iniziate sequito di silenzio—-accoglimento
IO0SBEY, pud, con provvedimento motivato, disporre
proRECUZIONEeE deil’'attivits, gualora gquests  mon
cenformita alle dispusirsioni mormative che regolano 1a

Mel cave previsto nel comma precedente |, 1'immintetrs
delllemicssicne del provvedinentao dij divieto | pua
silfinteressate termine perché regelarizzi la propeia p
cenformits xlle izioni impsrtiteglis
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ART. 21

DOMANDR FER ESERCIZIGC DI ATTIVITA' PRIVATA

Chiumgue dnoltva domands per 1lecercizio di
o

prevista dall?art. = del mrEzente regolarento, O E e
sctto 1 o peel & personale responsabilits, ia AR
presupizesti e reguisiti sichigsti dalle legoei e renolament
Chi i laeoi s attestazrziaoni e e s £ il 171
eogetbto alle SEMZIONL prewicte  dal sl i
Leggs i aabterla.
RART. &&

IRREGOLARITA' DELLA DOMANDA E INCOMRLETEZIA
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B @ualaﬁéj‘il- Résﬁbnﬁ%bfiEF_qéj Frocedimente non  proveeda alla
comundGazicne netdl¥ modalita di ecui al terze comma, il termine
decarre dalla data di ricevimento della dowanda.

ART. &3
INTEGRAZIONE E MODIFICRZIIONE DEL REGOLAMENTO

1 procedimenti individuati da nuovi provvedimente mnormativi e
regqolamentari saranna disciplinati con  appositi  provvedimenti,
integrativi del presente regelamento.

ART. 24
MODALITA' ATTUATIVE

Cimecuna wnitd eorganizzativa, entro  tre mesi dalla entrata in
vigore del presente rvegolamentao, & teputa ad unifersare 1 moduli
utilizzati &lle disposizioni contenute nel regolamento & mella legge.

La Segreteria del Comune sovrintende alla applicazione delle " norme
rontenute nel cresente regolamento, impartendao, S£ TNECESS&T10,
disposizioni applicative e predispenendo miswre organizzative per 1l
riduzione dei tempi procedimentali.

ART. 25
Entrsata in wigovre - Fubblicita

I1 presente regolamenta entrerd in vigeore dopo 1'approvarione e
putblicazione al11flba wretorio, & noerme dello Statute Comunale.
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